NORMAS ADMINISTRATIVAS DE USO DO LIPSI

novembro de 2022
Conforme definido no Item ‘c’ do Artigo 6° do Regulamento do LIPSI este documento tem
como finalidade sistematizar e apresentar as normas administrativas do Laboratério.

v O uso do espaco do LIPSI apenas podera ser realizado por meio de reserva prévia
de uso do espaco a ser feita em formulario especifico para esta finalidade
gerenciado pela coordenagao do Laboratério. O formulario pode ser acessado
clicando-se aqui.

v Os usuarios do LIPSI devem utilizar o espago com zelo para nao atrapalhar outras
coletas de pesquisa que estejam ocorrendo ao mesmo tempo no Laboratério.

v E possivel reservar salas de apoio a coleta, como salas de analise de dados ou de
discussé&o em grupo, desde que estas atividades também estejam vinculadas a
projetos de pesquisa, conforme formulario de solicitagao

v Os usuarios do LIPSI sao responsaveis pelo cuidado com o patriménio do LIPSI,
como mobiliario, equipamentos, etc. E obrigacdo dos usuarios em reportar a
coordenacgéao ocorréncias de problemas, mal-funcionamento, entre outras questdes
relativas aos equipamentos durante o uso do Laboratério.

v O ingresso de usuarios do LIPSI apenas sera permitido por meio da identificagédo
nominal com uso de documento de identificagdo com foto (ex: carteira estudantil,
funcional) e da informacgéao do nome completo e demais dados pertinentes no ato do
preenchimento do formulario de reserva;

v Os participantes de pesquisas que serado executadas no LIPSI n&o precisarao,
necessariamente, se identificar para entrada no espaco (salvo em casos em que o
protocolo de pesquisa assim especificar). Mas sera obrigatério que um usuario do
LIPSI acompanhe, oriente e preste informagdes a administracdo do LIPSI sobre os
participantes que realizardo os procedimentos de pesquisa;

v Os usuarios deverao fornecer a lista de participantes de pesquisa indicando data e
hora quando o processo e coleta de dados for feito com hora marcada, sempre que
houver necessidade de que o staff administrativo do LIPSI for incumbido de receber
os participantes de pesquisa na entrada do Laboratério;

v Nao é funcao do staff do LIPSI em realizar, em parte ou no todo, a aplicacédo do
procedimento de pesquisa, cabendo esta tarefa aos usuarios integrantes dos grupos
de pesquisa responsaveis pelos projetos em execucao. O staff do LIPSI tem como
funcao o apoio e atendimento aos multiplos usuarios do Laboratério e ndo na
execucao dos projetos que é responsabilidade dos usuarios. Cabe ao staff do LIPSI
0 apoio na recepgao e orientacdo inicial dos participantes, ndo cabendo a aplicacéo
do protocolo de pesquisa;

v Os usuarios devem informar de forma clara as necessidades especiais e especificas
de seus projetos de pesquisa no ato da solicitagdo de reserva de espaco, por meio
do preenchimento do formulario, de forma a permitir que a coordenacgao do
laboratério possa planejar adequadamente o uso do Laboratério;

v A alocacao de salas sera feita pela coordenacao do LIPSI considerando a demanda
efetivada, as necessidades de coleta identificadas, entre outros fatores sempre
respeitando o carater multiusuario do Laboratério e seus objetivos precipuos;

Glossario


https://forms.gle/bjGfBzvvrbYFdnk3A

Usuarios — pesquisadores integrantes de grupos de pesquisa (em niveis de graduacgao e
pos-graduacgao, pos-docs, professores), sob a responsabilidade de um professor, que tem
como responsabilidade a execugao dos projetos de pesquisa que serao apoiados pelo LIPSI
no concernente a fornecimento de espaco e equipamentos para a coleta, analise e
discussao de dados de pesquisa.

Participantes — Pessoas de dentro ou fora da comunidade académica que serao
convidadas a participar de projetos de pesquisa executados sob a responsabilidade de
usuarios do LIPSI.

Staff do LIPSI - funcionarios do quadro da UnB, estagiarios e demais prestadores de
servigco que estio vinculados a coordenacao do LIPSI e que tem por finalidade garantir o
funcionamento e o alcance dos objetivos do Laboratdério.
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